
 

ਅਨੁਲੱਗ 2: ਅਿਧਕਾਰੀਆਂ ਅਤੇ ਕਰਮਚਾਰੀਆਂ ਦੀਆਂ ਸ਼ਕਤੀਆਂ ਅਤੇ ਕਰਤੱਵ 

ਲੜੀ 

ਨੰ: 

ਸ਼ਾਖਾ ਦਾ ਨਾਮ  ਅਿਧਕਾਰੀਆਂ ਦੀਆਂ ਸ਼ਕਤੀਆਂ 

ਅਤੇ ਕਰਤੱਵ (ਪ�ਸ਼ਾਸਿਨਕ, 

ਿਵੱਤੀ ਅਤੇ ਿਨਆਂਇਕ) 

ਹੋਰ ਕਰਮਚਾਰੀਆਂ ਦੀਆਂ ਸ਼ਕਤੀਆਂ 

ਅਤੇ ਕਰਤੱਵ 

ਿਨਯਮ/ਆਦੇ© ਿਜਨ� � ਦੇ ਅਧੀਨ 

©ਕਤੀਆਂ ਅਤੇ ਕਰਤੱਵ ਲਏ ਜ�ਦੇ 

ਹਨ 

ਅਿਭਆਸ ਅਤੇ ਕੰਮ ਦੀ ਵੰਡ 

1  ਚੌਲ ਸ਼ਾਖਾ  ਐਫ.ਸੀ.ਆਈ. ਨੂੰ ਬਕਾਇਆ ਚੌਲ� 

ਦੀ ਿਡਿਲਵਰੀ ਨਾ ਕਰਨ ਵਾਲੇ 

ਿਮੱਲਰ� ਿਵਰੁੱ ਧ ਕਾਨੂੰਨੀ ਅਤੇ ਿਵੱਤੀ 

ਕਾਰਵਾਈ ©ਰੁੂ ਕਰਨ ਲਈ 

ਿਵੱਤੀ ਿਹੱਤ� ਦੀ ਰਾਖੀ ਲਈ ਕਸਟਮ 

ਿਮਿਲੰਗ ਨੀਤੀ ਨੂੰ ਲਾਗੂ ਕਰਨਾ ਯਕੀਨੀ 

ਬਣਾਉਣ ਲਈ 

ਕਸਟਮ ਿਮਿਲੰਗ ਨੀਤੀ ਹਰ ਸਾਲ ਜਾਰੀ 

ਕੀਤੀ ਜ�ਦੀ ਹੈ। 

ਖੱਬੇ ਪਾਸ ੇਦੇ ਕਾਲਮ� ਿਵੱਚ ਦਰਸਾਏ 

ਿਨਯਮ�/ਆਰਡਰ� ਅਨੁਸਾਰ 

2  ਅੰਨ ਭੰਡਾਰ ਸ਼ਾਖਾ  • ਕ�ਦਰੀ ਪੂਲ ਦੇ ਨਾਲ-ਨਾਲ 

ਡੀ.ਸੀ.ਪੀ. ਲਈ ,ਰਾਜ ਏਜੰਸੀਆਂ 

ਦੁਆਰਾ ਖਰੀਦੀ ਗਈ ਕਣਕ ਦੀ 

ਸੁਰੱਿਖਅਤ ਸਟੋਰੇਜ ਨੂੰ ਯਕੀਨੀ 

ਬਣਾਉਣ ਲਈ ਵੱਖ-ਵੱਖ 

ਗਤੀਿਵਧੀਆਂ ਨੂੰ ਅੰਜਾਮ ਦਣੇਾ। 

• ਕਣਕ ਦੇ ਭੰਡਾਰਨ ਲਈ ਨੀਤੀ 

ਬਣਾਉਣ ਅਤ ੇਲਾਗੂ ਕਰਨ ਿਵੱਚ 

ਰਾਜ ਸਰਕਾਰ ਨੂੰ ਸਹਾਇਤਾ ਅਤੇ 

ਬ��ਚ ਰੈਗੂਲੇ©ਨ ਿਵੱਚ ਦਰਜ ਕੀਤੇ ਗਏ 

ਮਾਮਿਲਆਂ ਨੂੰ ਿਨਪਟਾਉਣਾ ਅਤੇ ਅਗਲੀ 

ਲੋੜ�ਦੀ ਕਾਰਵਾਈ ਲਈ ਬ��ਚ ਅਫਸਰ ਨੂੰ 

ਪ�ਸਤਾਵ/ਫਾਈਲ ਪੇ© ਕਰਨਾ। 

ਪੰਜਾਬ ਿਸਵਲ ਸੇਵਾਵ� ਿਨਯਮ 1970 

ਿਨਯਮ 8 ਅਤੇ ਿਨਯਮ 10 ਅਧੀਨ 

‐‐‐ਉਹੀ---- 



ਸਲਾਹ ਦਣੇਾ।  

• ਕਣਕ ਦੇ ਭੰਡਾਰਨ ਲਈ 

ਗੋਦਾਮ�/ਪਿਲੰਥ� ਨੂੰ ਿਕਰਾਏ 'ਤੇ ਲੈਣ 

ਲਈ ਿਦ©ਾ-ਿਨਰਦੇ©� ਨੂੰ ਅੰਿਤਮ 

ਰੂਪ ਦਣੇ ਲਈ ਰਾਜ ਸਰਕਾਰ ਦੀ 

ਸਹਾਇਤਾ ਕਰਨਾ। 

• ਨਵ� ਸਟਾਕ (ਪੋਲੀਥੀਨ ਦੇ ਕਵਰ, 

ਤਰਪਾਲ�, ਲੱਕੜ ਦ ੇਕਰੇਟ ਅਤ ੇਮੈਸ਼ 

ਨă ਟ) ਦੀ ਖਰੀਦ ਅਤੇ ਪਰੁਾਣੇ ਸਟਾਕ 

ਦੀ ਿਵਕਰੀ ਿਵੱਚ ਸਹਾਇਤਾ ਕਰਨ 

ਲਈ। 

• ਕਣਕ ਦੀ ਮੂਵਮ�ਟ ਦੀ ਯੋਜਨਾ 

ਬਣਾਉਣ ਲਈ ਐਫਸੀਆਈ/ਭਾਰਤ 

ਸਰਕਾਰ ਨਾਲ ਤਾਲਮਲੇ ਕਰਨਾ। 

•  ਕਣਕ ਦੇ ਸਟਾਕ ਦ ੇਨਾਲ-ਨਾਲ 

ਸਟਾਕ ਦੀਆ ਂਵਸਤੂਆਂ ਦੀ 

ਿਨਗਰਾਨੀ ਅਤੇ ਵਾਰਡ ਲਈ 

ਸਟੋਰੇਜ ਪੁਆਇੰਟ� 'ਤੇ ਢੁਕਵ� 

ਸੁਰੱਿਖਆ ਪ�ਬੰਧ ਕਰਨ ਲਈ। 

•  ਆਰਜ਼ੀ/ਐਡ-ਹਾਕ ਪੀ.ਆਰ. 



ਚੌਕੀਦਾਰ� ਦੀ ਪ�ਸ਼ਾਸਿਨਕ 

ਮਾਮਿਲਆਂ  ਨਾਲ ਨਿਜੱਠਣਾ। 

•  ਿਨਰਧਾਰਤ ਫਾਰਮੈਟ� ਅਨੁਸਾਰ 

ਿਜ਼ਿਲ�ਆਂ ਤ� ਪ�ਾਪਤ ਕਣਕ ਦੇ ਸਟਾਕ 

ਅਤੇ ਸਟਾਕ ਲੇਖ� ਬਾਰੇ ਵੱਖ-ਵੱਖ 

ਭੌਿਤਕ ਤਸਦੀਕ ਿਰਪੋਰਟ� ਦੀ ਜ�ਚ 

ਕਰਨ ਲਈ, ਉਹਨ� ਦਾ ਿਵ©ਲੇ©ਣ 

ਕਰਨਾ ਅਤ ੇਢੁਕਵ� ਨੀਤੀਗਤ 

ਫੈਸਿਲਆ ਂਦੀ ਿਸਫ਼ਾਰ© ਕਰਨਾ। 

• ਸਟੋਰੇਜ਼ ©ਾਖਾ ਨਾਲ ਸਬੰਧਤ 

ਿ©ਕਾਇਤ�, ਅਦਾਲਤੀ ਕੇਸ� ਅਤੇ 

ਆਰਟੀਆਈ ਕੇਸ� ਦਾ ਿਨਪਟਾਰਾ। 

3  ਖੁਰਾਕ ਵੰਡ ਸ਼ਾਖਾ  FPS ਡੀਲਰਿ©ਪ ਦ ੇਤਬਾਦਲੇ ਅਤੇ 

ਨਵੀਨੀਕਰਨ ਅਤ ੇਮਅੁੱਤਲ FPS ਦੀ 

ਸਪਲਾਈ ਦੀ ਬਹਾਲੀ ਨਾਲ ਸਬੰਧਤ 

ਮਾਮਿਲਆਂ ਦਾ ਫੈਸਲਾ ਕਰਨਾ। 

� ਅਨਾਜ ਦੀ ਐਲੋਕੇਸ਼ਨ ਅਤੇ 

ਿਡਸਟ�ੀਿਬਊਸ਼ਨ ਨੂੰ ਯਕੀਨੀ 

ਬਣਾਉਣ ਲਈ 

� ਇਹ ਯਕੀਨੀ ਬਣਾਉਣ ਲਈ ਿਕ 

FPS ਡੀਲਰਿ©ਪ ਦ ੇਤਬਾਦਲੇ ਅਤੇ 

ਨਵੀਨੀਕਰਨ ਅਤ ੇਮਅੁੱਤਲ FPS ਦੀ 

ਸਪਲਾਈ ਨੂੰ ਬਹਾਲ ਕਰਨ ਨਾਲ ਸਬੰਧਤ 

ਕੇਸ ਪੇ© ਕਰਨ ਲਈ। 

� ਸਬਿਸਡੀ ਵਾਲੇ ਅਨਾਜ ਦੀ ਵੰਡ ਸਬੰਧੀ 

ਿ©ਕਾਇਤ� ਦਾ ਿਨਪਟਾਰਾ ਕਰਨਾ। 

� ਇਹ ਪਤਾ ਲਗਾਉਣ ਲਈ ਿਕ 

ਐਫਪੀਐਸ ਡੀਲਰ� ਦੀ ਚੈਿਕੰਗ ਫੀਲਡ 

1. ਰਾ©ਟਰੀ ਖੁਰਾਕ ਸਰੁੱਿਖਆ ਐਕਟ, 

2013 

2. ਪੰਜਾਬ ਟਾਰਗੇਿਟਡ ਪਬਿਲਕ 

ਿਡਸਟ�ੀਿਬਊ©ਨ ਿਸਸਟਮ (ਲਾਈਸ�ਿਸੰਗ 

ਅਤੇ ਕੰਟਰਲੋ) ਆਰਡਰ, 2016 

3. ਜ਼ਰੂਰੀ ਵਸਤ� ਐਕਟ, 1955 

4. ਪੰਜਾਬ ਹਰੋਿਡੰਗ ਅਤੇ ਮੁਨਾਫਾਖਰੋੀ 

ਰੋਕਥਾਮ ਆਰਡਰ, 1977 

 



FPS ਅਤੇ SKO ਡੀਲਰ� ਦੀ ਚੈਿਕੰਗ 

ਫੀਲਡ ਕਾਰਜਕਰਤਾਵ� ਦੁਆਰਾ 

ਿਨਯਮ� ਅਨੁਸਾਰ ਕੀਤੀ ਜ�ਦੀ ਹ,ੈ  

ਜੋ ਿਕ ਬ��ਚ ਸਟਾਫ ਦੁਆਰਾ ਫਾਈਲ 

'ਤੇ ਪ©ੇ ਕੀਤੀ ਜ�ਦੀ ਹੈ। 

� ਡੀਐਫਐਸਸੀ ਦੇ ਹਕੁਮ� ਿਵਰੁੱ ਧ 

ਅਪੀਲ� ਦੀ ਸੁਣਵਾਈ ਲਈ। 

ਅਿਧਕਾਰੀਆ ਂਦੁਆਰਾ, ਿਨਯਮ� ਅਨੁਸਾਰ 

ਕੀਤੀ ਗਈ ਹੈ, ਅਤੇ �ਚ ਅਿਧਕਾਰੀਆਂ ਨੂੰ 

ਸ�ਪੀ ਗਈ ਹੈ। ਜੇਕਰ ਕੋਈ ਗੜਬੜੀ ਪਾਈ 

ਜ�ਦੀ ਹੈ ਤ� �ਚ ਅਿਧਕਾਰੀਆਂ ਦ ੇਹੁਕਮ� 

ਅਨੁਸਾਰ ਸਬੰਧਤ ਅਿਧਕਾਰੀ ਿਵਰੁੱ ਧ 

ਕਾਰਵਾਈ ਕਰਨਾ। 

5. ਪੰਜਾਬ ਖਰੁਾਕ ਸੁਰੱਿਖਆ ਿਨਯਮ, 

2016 

6. ਆਰਟੀਆਈ ਐਕਟ 2005 

4  ਸਪਲਾਈ ਸ਼ਾਖਾ  ਪੈਟਰੋਲ ਪੰਪ�, ਇੱਟ� ਦ ੇਭੱਿਠਆਂ, 

ਗੈਸ ਏਜੰਸੀਆਂ, ਿਮੱਟੀ ਦ ੇਤੇਲ ਦ ੇ

ਿਰਟੇਲਰ� ਅਤੇ ਥੋਕ ਿਵਕਰੇਤਾਵ� 

ਅਤੇ ਸੋਲਵ�ਟ ਪਲ�ਟ� ਦੀ ਚੈਿਕੰਗ 

ਿਨਯਮ� ਅਨੁਸਾਰ ਫੀਲਡ 

ਕਰਮਚਾਰੀਆਂ ਦੁਆਰਾ ਕੀਤੀ ਜ�ਦੀ 

ਹੈ, ਜੋ ਿਕ ©ਾਖਾ ਦੇ ਸਟਾਫ ਦੁਆਰਾ 

ਫਾਈਲ 'ਤੇ ਪ©ੇ ਕੀਤੀ ਜ�ਦੀ ਹ,ੈ 

ਿਜਸ ਨੂੰ ਅਿਧਕਾਰੀਆਂ ਦਆੁਰਾ 

ਦੇਿਖਆ ਜ�ਦਾ ਹੈ ਅਤੇ ਉਿਚਤ 

ਫੈਸਲਾ ਿਲਆ ਜ�ਦਾ ਹੈ। 

ਇਹ ਪਤਾ ਲਗਾਉਣ ਲਈ ਿਕ ਪੈਟਰੋਲ 

ਪੰਪ�, ਇੱਟ� ਦ ੇਭੱਿਠਆਂ, ਗੈਸ ਏਜੰਸੀਆਂ 

ਅਤੇ ਸੌਲਵ�ਟ ਪਲ�ਟ� ਦੀ ਚੈਿਕੰਗ ਫੀਲਡ 

ਅਿਧਕਾਰੀਆ ਂਦੁਆਰਾ ਿਨਯਮ� ਅਨੁਸਾਰ 

ਕੀਤੀ ਗਈ ਹ,ੈ ਅਤੇ �ਚ ਅਿਧਕਾਰੀਆਂ ਨੂੰ 

ਸ�ਪੀ ਗਈ ਹੈ। ਜੇਕਰ ਕੋਈ ਗੜਬੜੀ ਪਾਈ 

ਜ�ਦੀ ਹੈ ਤ� ਸਬੰਧਤ ਅਿਧਕਾਰੀ ਿਵਰੁੱ ਧ 

ਕਾਰਵਾਈ ਕੀਤੀ ਜਾਵੇਗੀ। 

1. ਪੈਟਰੋਲੀਅਮ ਉਤਪਾਦ (ਉਤਪਾਦਨ, 

ਭੰਡਾਰਨ ਅਤ ੇਸਪਲਾਈ ਦਾ ਰੱਖ-ਰਖਾਅ) 

ਆਰਡਰ, 1999 

2. ਮੋਟਰ ਸਿਪਰਟ ਐਡਂ ਹਾਈ ਸਪੀਡ 

ਡੀਜ਼ਲ (ਸਪਲਾਈ ਅਤੇ ਿਡਸਟ�ੀਿਬਊ©ਨ 

ਦਾ ਰੈਗੂਲੇ©ਨ ਐਡਂ ਪ�ੀਵੈਨ©ਨ ਆਫ 

ਮੈਪ�ੈਕਿਟਸ ਆਰਡਰ, 1998 

3. ਪੰਜਾਬ ਲਾਈਟ ਡੀਜ਼ਲ ਆਇਲ ਅਤ ੇ

ਕੈਰੋਸੀਨ ਲਾਇਸ�ਿਸੰਗ ਆਰਡਰ, 1978 

4. ਪੰਜਾਬ ਕੰਟਰੋਲ ਆਫ਼ ਿਬ�ਕਸ 

ਸਪਲਾਈ, ਕੀਮਤ ਅਤੇ ਵੰਡ ਕੰਟਰੋਲ 

ਆਰਡਰ, 1998 

5. ਤਰਲ ਪਟੈਰੋਲੀਅਮ ਗੈਸ (ਮੋਟਰ 

ਪੈਟਰੋਲ/ਡੀਜ਼ਲ ਦੇ ਨਵ� ਿਰਟੇਲ 

ਆਊਟਲੈ{ਟ ਸਥਾਪਤ ਕਰਨ ਤ� ਪਿਹਲ� 

ਿਜ਼ਲ�ਾ ਮੈਿਜਸਟ�ੇਟ ਦੇ ਪੱਧਰ 'ਤੇ ਜਾਰੀ 

ਕੀਤੇ ਗਏ NOCs ਦੀ ਿਨਗਰਾਨੀ। 

� ਇੱਟ� ਦ ੇਭੱਿਠਆਂ ਦੀ ਨੀਤੀ ਅਤੇ 

ਇਸ ਨਾਲ ਸਬੰਧਤ ਕੰਮ। 

� ਿਮੱਟੀ ਦੇ ਤਲੇ ਦੀ ਨੀਤੀ ਅਤੇ ਇਸ 

ਨਾਲ ਸਬੰਧਤ ਕੰਮ। 

� ਘੋਲਨ ਵਾਲੇ/ਨă ਫਥਾ ਪਲ�ਟ� ਦੀ 

ਨੀਤੀ ਅਤੇ ਇਸ ਨਾਲ ਸਬੰਧਤ ਕੰਮ। 

� ਇੱਟ� ਦ ੇਭੱਿਠਆਂ ਅਤੇ ਘਲੋਨ 

ਵਾਲੇ/ਨă ਫਥਾ ਪਲ�ਟ� ਦੀ ਅਪੀਲ। 

� ਭਾਰਤ ਸਰਕਾਰ ਦੇ ਪੱਤਰ ਿਵਹਾਰ 



ਵਹੀਕਲ ਿਵੱਚ ਵਰਤ� ਦਾ ਿਨਯਮ) 2001 

6. ਤਰਲ ਪਟੈਰੋਲੀਅਮ ਗੈਸ (ਸਪਲਾਈ 

ਅਤੇ ਿਡਸਟ�ੀਿਬਊ©ਨ ਦਾ ਰੈਗੂਲੇ©ਨ) 

ਆਰਡਰ, 2000 

7. ਨă ਫਥਾ (ਐਕਵਾਇਰ, ਸੇਲ ਸਟਰੋੇਜ 

ਅਤੇ ਆਟਮੋੋਬਾਈਲਜ਼ ਿਵੱਚ ਵਰਤ� ਦੀ 

ਰੋਕਥਾਮ) ਆਰਡਰ, 2000 

8. ਸੋਲਵ�ਟ, ਰੈਿਫਨĂ ਟ ਅਤ ੇਸਲੋਪ 

(ਐਕਵਾਇਰ, ਸੇਲ ਸਟਰੋੇਜ ਅਤੇ 

ਆਟੋਮੋਬਾਈਲਜ਼ ਿਵੱਚ ਵਰਤ� ਦੀ 

ਰੋਕਥਾਮ) ਆਰਡਰ 2000 

ਨਾਲ ਤਾਲਮਲੇ। 

� GOI  ਤ� ਪ�ਾਪਤ ਹਵਾਿਲਆਂ ਦੇ 

ਿਨਰਦੇ©� ਨੂੰ ਲਾਗੂ ਕਰਨਾ। 

• ਰੋਜ਼ਾਨਾ ਦੀਆਂ ਗਤੀਿਵਧੀਆਂ ਨੂੰ 

ਿਵਭਾਗ ਦੇ ਅਨੁਕੂਲ ਚਲਾਉਣ ਿਵੱਚ 

ਸਰਕਾਰ ਦੀ ਸਹੂਲਤ ਕਰਨ ਲਈ:  

 
� MDBTL (ਐ{ਲ.ਪੀ.ਜੀ. ਦਾ ਸੋਿਧਆ 

ਿਸੱਧਾ ਲਾਭ ਟ��ਸਫਰ) ਸਕੀਮ। 

� CGDN (ਿਸਟੀ ਗੈਸ ਿਡਸਟ�ੀਿਬਊ©ਨ 

ਨă {ਟਵਰਕ) ਲਈ ਪਾਈਪਲਾਈਨ 

ਿਵਛਾਉਣ ਦੀ ਿਨਗਰਾਨੀ 

� ਮਾਲ, ਮੁੜ ਵਸੇਬਾ ਅਤੇ ਆਫ਼ਤ 

ਪ�ਬੰਧਨ ਿਵਭਾਗ, ਪੰਜਾਬ ਦ ੇਿਨਰਦ©ੇ� 

ਅਨੁਸਾਰ ਹੜ�� ਆਿਦ ਵਰਗੀਆਂ 

ਐਮਰਜ�ਸੀ ਸਿਥਤੀਆਂ ਦੀ ਸਿਥਤੀ 

ਿਵੱਚ ਰਾਹਤ ਸਮੱਗਰੀ ਦੀ ਿਵਵਸਥਾ 

ਬਾਰੇ ਤਾਲਮਲੇ। 

• ਿਨਰਧਾਿਰਤ ਨੀਤੀ ਦੇ ਅਨੁਸਾਰ 

ਿਜ਼ਿਲ�ਆਂ ਤ� ਪ�ਾਪਤ ਵੱਖ-ਵੱਖ ਿਰਪੋਰਟ� 



ਦੀ ਜ�ਚ ਕਰਨਾ 

� ਮਹੀਨਾਵਾਰ ਿਰਪੋਰਟ� ਰਾਹ� 

ਐਲਪੀਜੀ ਏਜੰਸੀਆਂ ਦਾ ਕੰਮ ਕਰਨਾ। 

� ਮਾਿਸਕ ਿਨਰੀਖਣ� ਰਾਹ� 

ਪੈਟਰੋਲ/ਡੀਜ਼ਲ ਦੇ ਿਰਟਲੇ 

ਆਊਟਲੇਟ� ਦਾ ਕੰਮ ਕਰਨਾ। 

� ਮਾਿਸਕ ਿਨਰੀਖਣ ਦੁਆਰਾ ਇੱਟ� ਦੇ 

ਭੱਿਠਆਂ ਦਾ ਕੰਮ ਕਰਨਾ। 

5  ਅੰਨ ਖਰੀਦ ਸ਼ਾਖਾ  ਸੰਯੁਕਤ/ਿਡਪਟੀ  ਡਾਇਰੈਕਟਰ 

(ਖਰੀਦ) ©ਾਖਾ ਦੇ ਪ�ਬੰਧਕ 

ਅਥਾਰਟੀ ਵਜ� ਕੰਮ ਕਰਦਾ ਹੈ ਅਤੇ 

ਕੇਸ ਦੀ ਪ�ਿਕਰਤੀ ਦ ੇਅਨੁਸਾਰ ਕੇਸ� 

ਨੂੰ ਅੰਿਤਮ ਫਸੈਲਾ ਲੈਣ ਵਾਲੇ 

ਅਥਾਰਟੀ 

ਡਾਇਰੈਕਟਰ/ਸਕੱਤਰ/ਐਫਐਸਐਮ 

ਨੂੰ ਭੇਜਦਾ ਹੈ। 

ਸ਼ਾਖਾ ਦੇ ਕਲਰਕ ਵੱਲ� ਕੇਸ ਨੂੰ ਪ©ੇ ਕੀਤਾ 

ਜ�ਦਾ ਹੈ ਜੋ ਿਕ ਡੀਿਲੰਗ ਸਹਾਇਕ ਵੱਲ� 

ਡੀਲ ਕਰਨ ਉਪਰੰਤ ਸ਼ਾਖਾ 

ਸੁਪਰਡ�ਟ/ਸੀਨੀਅਰ ਆਡੀਟਰ ਨੂੰ ਸ�ਪਦਾ 

ਹੈ- ਜੋ ਅੰਤਮ ਆਦੇ©� ਲਈ ਕੇਸ 

ਸੰਯੁਕਤ/ਿਡਪਟੀ  ਡਾਇਰੈਕਟਰ 

(ਖਰੀਦ), ਡਾਇਰੈਕਟਰ ਅਤੇ ਸਕੱਤਰ ਨੂੰ 

ਭੇਜਦਾ ਹੈ। 

ਭਾਰਤ ਸਰਕਾਰ/ਿਵਭਾਗ ਦ ੇ

ਆਦੇ©�/ਿਦ©ਾ-ਿਨਰਦੇ©� ਅਨੁਸਾਰ 

ਖੱਬੇ ਪਾਸ ੇਦੇ ਕਾਲਮ� ਿਵੱਚ ਦਰਸਾਏ 

ਿਨਯਮ�/ਆਰਡਰ� ਅਨੁਸਾਰ 

6  ਅਮਲਾ-1 ਸ਼ਾਖਾ  1. ਸਜ਼ਾ ਅਤੇ ਅਪੀਲ ਿਨਯਮ, 1970 

ਦੇ ਿਨਯਮ 10 ਦੇ ਤਿਹਤ ਕਾਰਨ ਦੱਸੋ 

ਨĄ ਿਟਸ ਅਤ ੇਸਜ਼ਾ ਅਤੇ ਅਪੀਲ 

ਿਨਯਮ 1970 ਦੇ ਿਨਯਮ 8 ਅਧੀਨ 

ਡੀਿਲੰਗ ਸਹਾਇਕ ਵੱਲ� ਕੇਸ ਸੁਪਰਡ�ਟ ਨੂੰ 

ਪੇ© ਕੀਤਾ ਜ�ਦਾ ਹੈ , ਜੋ ਸਪੁਰਡ�ਟ ਵੱਲ� 

ਅੰਤਮ ਆਦੇ©� ਲਈ ਿਡਪਟੀ 

ਸਕੱਤਰ/ਪ�ਮੁੱ ਖ ਸਕੱਤਰ/ਸਕੱਤਰ ਨੂੰ ਭਜੇ 

1. ਿਵਭਾਗ ਕਲਾਸ-1 ਅਤੇ ਕਲਾਸ-2 

ਿਨਯਮ। 

2. ਿਵਭਾਗ ਦ ੇਕਾਰੋਬਾਰ ਦ ੇਿਨਯਮ 

3. ਸਜ਼ਾ ਅਤੇ ਅਪੀਲ ਿਨਯਮ 1970 

ਖੱਬੇ ਪਾਸ ੇਦੇ ਕਾਲਮ� ਿਵੱਚ ਦਰਸਾਏ 

ਿਨਯਮ�/ਆਰਡਰ� ਅਨੁਸਾਰ 



ਚਾਰਜ©ੀਟ ਦਾ ਫਸੈਲਾ ਕਰਨ ਲਈ 

ਪ�ਮੁੱ ਖ ਸਕੱਤਰ 

ਿਦੱਤਾ ਜ�ਦਾ ਹੈ।  4. ਕਾਮਨ ਸਰਿਵਸ ਐਡਂ ਕੰਡੀ©ਨ ਰੂਲਜ਼ 

1994 ਅਤੇ ਸਰਕਾਰ ਦ ੇਹਰੋ ਸਬੰਧਤ 

ਿਨਯਮ। 

7  ਅਮਲਾ-2 ਸ਼ਾਖਾ  1. ਗਰੁੱਪ ਬੀ, ਸੀ ਅਤੇ ਡੀ 

ਕਰਮਚਾਰੀਆਂ ਲਈ ਸਜ਼ਾ ਅਤ ੇ

ਅਪੀਲ ਿਨਯਮ, 1970 ਦੇ ਿਨਯਮ-

10 ਦੇ ਤਿਹਤ ਕਾਰਨ ਦੱਸੋ ਨĄ ਿਟਸ 

ਦਾ ਫਸੈਲਾ ਕਰਨ ਦੀਆਂ ©ਕਤੀਆਂ  

ਸ�ਪਣ ਦਾ ਮਾਮਲਾ ਿਵਚਾਰ ਅਧੀਨ 

ਹੈ। 

2. ਗਰੁੱਪ ਸੀ ਅਤੇ ਡੀ ਕਰਮਚਾਰੀਆਂ 

ਲਈ ਸਜ਼ਾ ਅਤੇ ਅਪੀਲ ਿਨਯਮ, 

1970, ਿਨਯਮ-8 ਅਧੀਨ 

ਚਾਰਜ©ੀਟ ਦਾ ਫਸੈਲਾ, ਭਰਤੀ, 

ਤਰੱਕੀ, ਪੋਸਿਟੰਗ/ਤਬਾਦਲੇ ਕਰਨ 

ਲਈ  ਅਥਾਰਟੀ ਡਾਇਰੈਕਟਰ 

ਖੁਰਾਕ ਸਪਲਾਈਜ਼ ਹਨ। 

 
3. ਗਰੁੱਪ "ਬੀ" ਕਰਮਚਾਰੀਆਂ ਦੀ 

ਤਰੱਕੀ, ਸਜ਼ਾ ਅਤੇ ਅਪੀਲ ਿਨਯਮ, 

ਸ਼ਾਖਾ ਦੇ ਕਲਰਕ ਵੱਲ� ਕੇਸ ਨੂੰ ਪ©ੇ ਕੀਤਾ 

ਜ�ਦਾ ਹੈ ਜੋ ਿਕ ਡੀਿਲੰਗ ਸਹਾਇਕ ਵੱਲ� 

ਡੀਲ ਕਰਨ ਉਪਰੰਤ ਸ਼ਾਖਾ 

ਸੁਪਰਡ�ਟ/ਸੀਨੀਅਰ ਆਡੀਟਰ ਨੂੰ ਸ�ਪਦਾ 

ਹੈ-  ਜੋ ਅੰਿਤਮ ਆਦ©ੇ� ਲਈ ©ਾਖਾ 

ਅਿਧਕਾਰੀ, ਡਾਇਰੈਕਟਰ ਅਤੇ ਪ�ਬੰਧਕੀ  

ਸਕੱਤਰ ਨੂੰ ਸ�ਿਪਆ ਜ�ਦਾ ਹੈ। 

1. ਪੰਜਾਬ ਖਰੁਾਕ ਅਤੇ ਸਪਲਾਈ 

(ਕਲਾਸ-3) ਸੇਵਾ ਿਨਯਮ-1990 

2. ਿਵਭਾਗ ਦ ੇਕਾਰੋਬਾਰ ਦ ੇਿਨਯਮ। 

3. ਸਜ਼ਾ ਅਤੇ ਅਪੀਲ ਿਨਯਮ, 1970 

4. ਆਮ ਸੇਵਾਵ� ਅਤੇ ਸਿਥਤੀ ਿਨਯਮ, 

1994 ਅਤੇ ਰਾਜ ਸਰਕਾਰ ਦੀਆਂ ਹਰੋ 

ਸਬੰਧਤ ਹਦਾਇਤ�। 

 



1970 ਦੇ ਿਨਯਮ-8 ਅਧੀਨ 

ਚਾਰਜ©ੀਟ ਦਾ ਫਸੈਲਾ ਕਰਨ ਲਈ 

ਪ�ਮੁੱ ਖ ਸਕੱਤਰ ਅਿਧਕਾਰਤ ਹਨ। 

4. ਗਰੁੱਪ "ਬੀ" ਦੇ ਕਰਮਚਾਰੀਆਂ ਦ ੇ

ਤਬਾਦਿਲਆਂ ਨੂੰ ਪ�ਵਾਨਗੀ ਖੁਰਾਕ 

ਸਪਲਾਈ ਮੰਤਰੀ ਵੱਲ� ਿਦੱਤੀ ਜ�ਦੀ 

ਹੈ। 

5. ਪ�ਮੁੱ ਖ ਸਕੱਤਰ/ਸਕੱਤਰ ਖੁਰਾਕ 

ਸਪਲਾਈਜ਼ ਪ�©ਾਸਿਨਕ ਮਖੁੀ ਹਣੋ ਦ ੇ

ਨਾਲ ਨਾਲ  ਡਾਇਰੈਕਟਰ ਖੁਰਾਕ  

ਸਪਲਾਈਜ਼  ਦੇ ਹੁਕਮ� ਦੇ ਿਵਰੁੱ ਧ 

ਅਪੀਲੀ ਅਥਾਰਟੀ ਵਜ� ਕੰਮ ਕਰਦ ੇ

ਹਨ 

8   ਅਮਲਾ-3 ਸ਼ਾਖਾ  1. ਸਜ਼ਾ ਅਤੇ ਅਪੀਲ ਿਨਯਮ, 1970 

ਦੇ ਿਨਯਮ-10 ਅਧੀਨ ਕਾਰਨ ਦੱਸ ੋ

ਨĄ ਿਟਸ ਦਾ ਫਸੈਲਾ ਕਰਨ ਲਈ 

ਅਥਾਰਟੀ ਡਾਇਰੈਕਟਰ ਹਨ। 

2. ਸਜਾ ਅਤੇ ਅਪੀਲ ਿਨਯਮ, 1970 

ਦੇ ਿਨਯਮ-8 ਦੇ ਤਿਹਤ ਚਾਰਜ©ੀਟ 

ਅਤੇ ਿਨਯਮ-10 ਦੇ ਤਿਹਤ ਕਾਰਨ 

ਸ਼ਾਖਾ ਦੇ ਕਲਰਕ ਵੱਲ� ਕੇਸ ਨੂੰ ਪ©ੇ ਕੀਤਾ 

ਜ�ਦਾ ਹੈ ਜੋ ਿਕ ਡੀਿਲੰਗ ਸਹਾਇਕ ਵੱਲ� 

ਡੀਲ ਕਰਨ ਉਪਰੰਤ ਸ਼ਾਖਾ 

ਸੁਪਰਡ�ਟ/ਸੀਨੀਅਰ ਆਡੀਟਰ ਨੂੰ ਸ�ਪਦਾ 

ਹੈ-  ਜੋ ਅੰਿਤਮ ਆਦ©ੇ� ਲਈ ©ਾਖਾ 

ਅਿਧਕਾਰੀ, ਡਾਇਰੈਕਟਰ ਅਤੇ ਪ�ਬੰਧਕੀ  

ਸਕੱਤਰ ਨੂੰ ਸ�ਿਪਆ ਜ�ਦਾ ਹੈ। 

1. ਿਵਭਾਗੀ ਕਲਾਸ-3 ਿਨਯਮ। 

2. ਿਵਭਾਗ ਦ ੇਕਾਰੋਬਾਰ ਦ ੇਿਨਯਮ। 

3. ਸਜ਼ਾ ਅਤੇ ਅਪੀਲ ਿਨਯਮ, 1970 

4. ਆਮ ਸੇਵਾਵ� ਅਤੇ ਸਿਥਤੀ ਿਨਯਮ, 

1994 ਅਤੇ ਰਾਜ ਸਰਕਾਰ ਦੇ ਹੋਰ 

ਸਬੰਧਤ ਿਨਯਮ। 

 



ਦੱਸੋ ਨĄ ਿਟਸ ਦਾ ਫਸੈਲਾ ਕਰਨ ਦੇ 

ਨਾਲ-ਨਾਲ ਿਵਭਾਗ ਦੇ ਮਖੁੀ ਵਜ� 

ਸਟਾਫ ਦੀ ਭਰਤੀ, ਤਰੱਕੀ, 

ਪੋਸਿਟੰਗ/ਤਬਾਦਿਲਆਂ ਲਈ ਪ�ਮੁੱ ਖ 

ਸਕੱਤਰ/ਸਕੱਤਰ ਖਰੁਾਕ 

ਸਪਲਾਈਜ਼ ਅਿਧਕਾਰਤ ਹਨ। 

3. ਪ�ਮੁੱ ਖ ਸਕੱਤਰ/ਸਕੱਤਰ ਖੁਰਾਕ 

ਸਪਲਾਈਜ਼ ਪ�©ਾਸਿਨਕ ਮੁਖੀ ਦੇ 

ਨਾਲ-ਨਾਲ ਅਪੀਲ ਅਥਾਰਟੀ ਵਜ� 

ਕੰਮ ਕਰਦਾ ਹੈ।  

9  ਅਮਲਾ-4 ਸ਼ਾਖਾ  1. ਸਜ਼ਾ ਅਤੇ ਅਪੀਲ ਿਨਯਮ, 1970 

ਦੇ ਿਨਯਮ-10 ਦੇ ਤਿਹਤ ਕਾਰਨ 

ਦੱਸੋ ਨĄ ਿਟਸ ਦਾ ਫਸੈਲਾ ਕਰਨ ਦੀਆਂ 

©ਕਤੀਆਂ ਦੇ ਸ�ਪਣ ਸੰਬੰਧੀ ਮਾਮਲਾ। 

2. ਸਜ਼ਾ ਅਤੇ ਅਪੀਲ ਿਨਯਮ, 1970 

ਦੇ ਿਨਯਮ-8 ਦੇ ਤਿਹਤ ਚਾਰਜ©ੀਟ 

ਦਾ ਫਸੈਲਾ ਕਰਨ ਲਈ 

ਕਿਮ©ਨਰ/ਡਾਇਰੈਕਟਰ, ਅਤੇ ਨਾਲ 

ਹੀ ਿਵਭਾਗ ਦੇ ਮੁਖੀ ਵਜ� 

ਮਿਨਸਟੀਰੀਅਲ ਸਟਾਫ ਦੀ ਭਰਤੀ, 

ਸ਼ਾਖਾ ਦੇ ਕਲਰਕ ਵੱਲ� ਕੇਸ ਨੂੰ ਪ©ੇ ਕੀਤਾ 

ਜ�ਦਾ ਹੈ ਜੋ ਿਕ ਡੀਿਲੰਗ ਸਹਾਇਕ ਵੱਲ� 

ਡੀਲ ਕਰਨ ਉਪਰੰਤ ਸ਼ਾਖਾ 

ਸੁਪਰਡ�ਟ/ਸੀਨੀਅਰ ਆਡੀਟਰ ਨੂੰ ਸ�ਪਦਾ 

ਹੈ-  ਜੋ ਅੰਿਤਮ ਆਦ©ੇ� ਲਈ ©ਾਖਾ 

ਅਿਧਕਾਰੀ, ਡਾਇਰੈਕਟਰ ਅਤੇ ਪ�ਬੰਧਕੀ  

ਸਕੱਤਰ ਨੂੰ ਸ�ਿਪਆ ਜ�ਦਾ ਹੈ। 

1. ਪੰਜਾਬ ਖਰੁਾਕ ਅਤੇ ਸਪਲਾਈ 

(ਕਲਾਸ-III), ਸੇਵਾ ਿਨਯਮ, 1990 

2. ਿਵਭਾਗ ਦ ੇਕਾਰੋਬਾਰ ਦ ੇਿਨਯਮ 

3. ਸਜ਼ਾ ਅਤੇ ਅਪੀਲ ਿਨਯਮ, 1970 

4. ਆਮ ਸੇਵਾਵ� ਅਤੇ ਸਿਥਤੀ ਿਨਯਮ, 

1994 ਅਤੇ ਰਾਜ ਸਰਕਾਰ ਦੇ ਹੋਰ 

ਸਬੰਧਤ ਿਨਯਮ। 

 



ਤਰੱਕੀ, ਤਾਇਨਾਤੀ/ਤਬਾਦਲੇ ਲਈ 

ਅਿਧਕਾਰਤ ਹਨ। 

3. ਪ�ਮੁੱ ਖ ਸਕੱਤਰ/ ਸਕੱਤਰ 

ਪ�©ਾਸਿਨਕ ਮੁਖੀ ਹਣੋ ਦੇ ਨਾਲ-ਨਾਲ  

ਕਿਮ©ਨਰ/ਡਾਇਰੈਕਟਰ ਦੇ ਹੁਕਮ� 

ਦੇ ਿਵਰੁੱ ਧ ਅਪੀਲੀ ਅਥਾਰਟੀ ਵਜ� 

ਕੰਮ ਕਰਦੇ ਹਨ। 

10  ਅਮਲਾ ਲੇਖਾ-1 ਸ਼ਾਖਾ  1. ਸਾਰੇ ਰੱਖ-ਰਖਾਅ ਅਤੇ ਮੁਰੰਮਤ 

ਦੇ ਕੰਮ� ਨੂੰ ਮਨਜ਼ਰੂੀ ਦਣੇ ਲਈ 

ਿਡਪਟੀ ਸਕੱਤਰ। 

2. ਖਰੀਦਦਾਰੀ ਬਾਰੇ ਫੈਸਲਾ ਕਰਨ 

ਅਤੇ ਮੁਰੰਮਤ ਅਤੇ ਰੱਖ-ਰਖਾਅ ਦ ੇ

ਿਬੱਲ�, ਇਮਾਰਤ ਦੇ ਿਕਰਾਏ ਦੇ 

ਿਬੱਲ�, ਿਬਜਲੀ ਦੇ ਿਬੱਲ�, ਪਾਣੀ ਦੇ 

ਿਬੱਲ�, CSS ਿਬੱਲ�, ਮੁੱ ਖ ਦਫ਼ਤਰ ਅਤੇ 

ਿਜ਼ਿਲ�ਆਂ ਦੀ ਇਮਾਰਤ ਦੇ ਿਕਰਾਏ ਦ ੇ

ਿਬੱਲ�, ਲ�ਡ ਲਾਈਨ ਅਤ ੇਮੋਬਾਈਲ 

ਿਬੱਲ�, ਮੈਡੀਕਲ ਿਬੱਲ�, ਐਲ.ਟੀ.ਸੀ. 

ਿਬੱਲ, ਆਮ ਕੰਮ� ਦੇ ਿਬੱਲ ਅਤੇ 

ਤਨਖ਼ਾਹ ਦੇ ਬਕਾਏ ਅਤੇ ਜੀਪੀਐਫ 

ਸੀਨੀਅਰ ਸਹਾਇਕ/ਜੂਨੀਅਰ 

ਆਡੀਟਰ/ਕੇਅਰ ਟੇਕਰ ਵੱਲ� ਕੇਸ 

ਸੁਪਰਡੰਟ/ਸੀਨੀਅਰ ਆਡੀਟਰ ਨੂੰ ਪੇ© 

ਕਰਨਾ - ਜੋ ਿਕ ਅੰਤਮ ਆਦੇ©� ਲਈ 

ADO, ਿਫਰ ਉਪ ਸਕੱਤਰ ਅਤੇ 

ਕਿਮ©ਨਰ/ਡਾਇਰੈਕਟਰ  ਨੂੰ ਭੇਜ ਿਦੱਤਾ 

ਜ�ਦਾ ਹੈ। 

ਰੂਲ ਬੁੱ ਕ-1 ਦੇ ਿਨਯਮ 19.6 ਦਾ ਲੜੀ 

ਨੰ:2 ਅਨੁਸਾਰ 

 



ਿਬੱਲ। 

11  ਅਮਲਾ ਲੇਖਾ-2 ਸ਼ਾਖਾ  ਤਨਖ਼ਾਹ ਿਫਕਸੇ©ਨ ਅਤੇ ਪੈਨ©ਨਰ� 

ਦੇ ਲਾਭ� ਦੇ ਕੰਮ ਨੂੰ ਪੰਜਾਬ ਸਰਕਾਰ 

ਦੀਆਂ ਹਦਾਇਤ� ਅਨੁਸਾਰ 

ਿਨਪਟਾਉਣਾ ਯਕੀਨੀ ਬਣਾਇਆ 

ਜਾਵੇ ਅਤੇ ਉਕਤ ਲਾਭ ਸਮ� ਿਸਰ 

ਜਾਰੀ ਕਰਨ ਦੇ ਹੁਕਮ ਿਦੱਤੇ ਜਾਣ। 

ਇਹ ©ਾਖਾ ਮੁੱ ਖ ਦਫਤਰ ਅਤੇ ਸਰਕਲ 

ਦਫਤਰ ਿਵਖ ੇਗਜ਼ਿਟਡ ਅਫਸਰ ਦੇ ਸੇਵਾ 

ਤਸਦੀਕ ਦਾ ਸਰਟੀਿਫਕੇਟ ਇਕੱਠਾ ਕਰਦੀ 

ਹੈ ਅਤੇ ਸਾਲਾਨਾ ਵਾਧ ੇਦੇ ਲਾਭ ਿਦੰਦੀ ਹ ੈ

ਅਤੇ ਤਰੱਕੀ ਤ� ਬਾਅਦ ਿਫਕਸ ਤਨਖਾਹ, 

ਏ.ਸੀ.ਪੀ ਲਾਭ ਅਤੇ ਸੋਧੇ ਹੋਏ ਤਨਖਾਹ 

ਕਿਮ©ਨ ਦੀ ਤਨਖਾਹ ਿਫਕਸ ਕਰਦੀ ਹੈ। 

ਸੀਐਸਆਰ, ਟੀਏ ਿਨਯਮ� ਅਤੇ ਪੰਜਾਬ 

ਸਰਕਾਰ ਦੀਆਂ ਹਦਾਇਤ� ਅਨੁਸਾਰ 

 

12  ਇੰਸਪੈਕਸ਼ਨ ਸ਼ਾਖਾ  ਇਹ ਯਕੀਨੀ ਬਣਾਉਣਾ ਿਕ A.G.Pb 

ਦੁਆਰਾ ਭੇਜੀ ਗਈ ਆਿਡਟ 

ਿਰਪੋਰਟ/ਪਰੈਾ ਿਜ਼ਲ�ਾ ਦਫ਼ਤਰ 

ਦੁਆਰਾ ਪ�ਾਪਤ ਕੀਤੇ ਗਏ ਹਨ। ਿਫਰ 

ਿਜ਼ਲ�ਾ ਦਫਤਰ�/ਮੁੱ ਖ ਦਫਤਰ ਦੀਆਂ 

©ਾਖਾਵ� ਦੁਆਰਾ ਐਨĄ ਟਟੇ ਜਵਾਬ 

ਿਤਆਰ ਕੀਤਾ ਜ�ਦਾ ਹੈ ਉਪਰੰਤ 

ਏ.ਜੀ.ਪੰਜਾਬ ਨੂੰ ਭੇਿਜਆ ਜ�ਦਾ ਹੈ। 

ਪੈਿਰਆਂ ਦੀ ਸ�ਟਲਮ�ਟ ਲਈ ਿਵਧਾਨ 

ਸਭਾ ਸਕੱਤਰਤੇ ਵੀ ਭੇਜੇ ਜ�ਦੇ ਹਨ। 

ਿਨਰੀਖਣ ਿਰਪੋਰਟ� ਨਾਲ ਡੀਲ ਕੀਤਾ 

ਜ�ਦਾ ਹੈ  ਅਤੇ ਫੀਲਡ ਕਰਮਚਾਰੀਆਂ ਵੱਲ� 

ਗੜਬੜੀਆਂ ਹਨ, ਵੱਲ ਿਧਆਨ ਿਦੱਤਾ 

ਜ�ਦਾ ਹੈ ਅਤ ੇਉਨ� � ਨੂੰ ਦਰੂ ਕਰਨ ਲਈ 

ਫੀਲਡ ਸਟਾਫ ਨੂੰ ਤਰੁੰਤ ਜ਼ਰੂਰੀ ਹਦਾਇਤ� 

ਜਾਰੀ ਕੀਤੀਆਂ ਜ�ਦੀਆਂ ਹਨ। 

 

13  ਬੈਿਕੰਗ ਸ਼ਾਖਾ  ਿਫਕਸਡ ਿਡਪਾਿਜ਼ਟ, FDR ਦੇ 

ਿਡਸਚਾਰਜ ਦੇ ਨਵੀਨੀਕਰਨ ਨਾਲ 

ਕੇਸ ਨੂੰ ਜੂਨੀਅਰ ਆਡੀਟਰ ਵੱਲ� ਸ਼ਾਖਾ ਦੇ 

ਸੀਨੀਅਰ ਆਡੀਟਰ ਨੂੰ ਪੁੱ ਟ ਕੀਤਾ ਜ�ਦਾ 

ਮੌਜੂਦਾ ਸਾਲ ਦੇ ਪੰਜਾਬ ਿਵੱਤ ਿਨਯਮ   



ਸਬੰਧਤ ਮਾਮਲੇ ਮੈਨĂ ਿਜੰਗ 

ਡਾਇਰੈਕਟਰ ਦੁਆਰਾ ਪ�ਵਾਿਨਤ 

ਕੀਤੇ ਜ�ਦੇ ਹਨ ਅਤੇ ਬਾਕੀ ਦੇ ਹਰੋ 

ਮਾਮਲੇ ਵਧੀਕ ਡਾਇਰੈਕਟਰ ਿਵੱਤ 

ਪੱਧਰ 'ਤੇ ਹੱਲ ਕੀਤੇ ਜ�ਦ ੇਹਨ। 

ਹੈ  ਜੋ ਬਾਦ ਿਵੱਚ ਕਾਰਵਾਈ ਲਈ ਕ�ਮਵਾਰ 

ACFA/AO, ਡਾਇਰੈਕਟਰ ਿਵੱਤ/CFA, 

DFS ਅਤੇ SFS ਨੂੰ ਭੇਿਜਆ ਜ�ਦਾ ਹੈ। 

14  ਘਾਟਾ ਵਾਧਾ ਸ਼ਾਖਾ  PR 35/7 ਿਰਪੋਰਟ� ਦੀ ਜ�ਚ ਕਰਨਾ 

ਜੋ ਬ��ਚ ਸਟਾਫ ਦਆੁਰਾ ਫਾਈਲ 'ਤੇ 

ਪੇ© ਕੀਤੀਆਂ ਜ�ਦੀਆਂ ਹਨ। 

PR 35/7 ਿਰਪੋਰਟ� ਦੀ ਪੜਤਾਲ ਕੀਤੀ 

ਜ�ਦੀ ਹੈ ਿਕ ਇਹ ਿਵਭਾਗ ਦੁਆਰਾ 

ਿਨਰਧਾਰਤ ਮਾਪਦੰਡ� ਅਨੁਸਾਰ ਹਨ ਜ� 

ਨਹ�। ਜੇਕਰ ਕੋਈ ਘੱਟ-ਵੱਧ/ਕਮੀ ਪਾਈ 

ਜ�ਦੀ ਹ,ੈ ਤ� AFSO ਦੇ ਪੱਧਰ ਤੱਕ ਦੋ©ੀ 

ਅਿਧਕਾਰੀ ਦ ੇਿਖਲਾਫ ਪ�©ਾਸਿਨਕ 

ਕਾਰਵਾਈ ©ਰੁੂ ਕੀਤੀ ਜ�ਦੀ ਹੈ। 

ਸਟਾਫ਼ ਵੱਲ� 16.4.1999 ਦੀ ਕਣਕ ਿਵੱਚ 

ਵਾਧੂ ਹੋਣ ਦੇ ਮਾਪਦੰਡ� ਦੀ ਪਾਲਣਾ ਕੀਤੀ 

ਜ�ਦੀ ਹੈ ਤ� ਜੋ ਇਹ ਪਤਾ ਲਗਾਇਆ ਜਾ 

ਸਕੇ ਿਕ ਕੀ ਿਨਯਮ� ਅਨੁਸਾਰ ਹੈ। 

 

15  ਕੁਆਲਟੀ ਕੰਟਰੋਲ 

ਸ਼ਾਖਾ 

ਇਹ ਯਕੀਨੀ ਬਣਾਉਣ ਲਈ ਿਕ 

ਫੀਲਡ ਸਟਾਫ ਵੱਲ� ਸਟਾਕ ਦੀ ਸਹੀ 

ਸ�ਭ-ਸੰਭਾਲ ਕੀਤੀ ਜਾ ਰਹੀ ਹੈ ਅਤੇ 

ਡਾਇਰੈਕਟਰ, ਖੁਰਾਕ ਿਸਵਲ 

ਸਪਲਾਈ ਅਤੇ ਖਪਤਕਾਰ ਮਾਮਲੇ 

ਵੱਲ� ਿਨਰਧਾਿਰਤ ਮਾਪਦੰਡ� 

ਅਨੁਸਾਰ ਫੀਲਡ ਸਟਾਫ ਅਤੇ 

ਸੀਨੀਅਰ ਅਿਧਕਾਰੀਆਂ ਵੱਲ� 

ਿਨਰੀਖਣ ਿਰਪੋਰਟ� ਨਾਲ ਡੀਲ ਕੀਤਾ 

ਜ�ਦਾ ਹੈ  ਅਤੇ ਫੀਲਡ ਕਰਮਚਾਰੀਆਂ 

ਦੁਆਰਾ, ਿਜੱਥੇ ਿਕਤੇ ਵੀ ਗੜਬੜੀਆਂ ਹੋਣ, 

ਵੱਲ ਿਧਆਨ ਿਦੱਤਾ ਜ�ਦਾ ਹੈ ਅਤੇ ਤੁਰੰਤ 

ਫੀਲਡ ਸਟਾਫ ਨੂੰ ਜ਼ਰੂਰੀ ਹਦਾਇਤ� ਜਾਰੀ 

ਕੀਤੀਆਂ ਜ�ਦੀਆਂ ਹਨ ਤ� ਜੋ ਿਕਸੇ ਿਕਸਮ 

ਦੀਆਂ ਕਮੀਆਂ ਨੂੰ ਦੂਰ  ਕੀਤਾ ਜਾ ਸਕੇ। 

1. FSSAI 
2. ਗੁਣਵੱਤਾ 

3. FCI ਦਾ ਤਕਨੀਕੀ ਮੈਨੂਅਲ 

4. ਪੀਆਰ ਮਨੈੂਅਲ ਦੇ ਅਨੁਸਾਰ 

 



ਿਨਯਮਤ ਿਨਰੀਖਣ ਕੀਤਾ ਜਾ ਿਰਹਾ 

ਹੈ। 

16  ਕਣਕ ਲੇਖਾ ਅਤੇ 

ਿਰਕਵਰੀ ਸ਼ਾਖਾ (1-5) 

ਿਨਰਧਾਰਤ ਨੀਤੀ ਅਨੁਸਾਰ 

ਿਜ਼ਿਲ�ਆਂ ਤ� ਪ�ਾਪਤ ਵੱਖ-ਵੱਖ 

ਨਕਦੀ, ਕਣਕ ਦੇ ਸਟਾਕ ਅਤੇ ਵਸਤੂ 

ਖਾਿਤਆਂ ਦੀ ਜ�ਚ ਕਰਨ ਲਈ। 

FCI ਦੁਆਰਾ ਰੋਕੀ ਗਈ ਰਕਮ ਅਤੇ 

FCI ਦੁਆਰਾ ਵੱਖ-ਵੱਖ ਖਾਿਤਆਂ 'ਤੇ 

ਕੀਤੀ ਗਈ ਕਟੌਤੀ ਬਾਰੇ ਵਸੂਲੀ ਦੀ 

ਜ�ਚ ਕਰਨ ਲਈ ਅਤੇ 

ਅਿਧਕਾਰੀਆ/ਂਕਰਮਚਾਰੀਆਂ ਤ� 

ਵਸੂਲੀ ਯੋਗ ਰਕਮ ਦੀ ਜ�ਚ ਕਰਨ 

ਲਈ ਜੋ ਿਕ ਸਬੰਧਤ ਿਜ਼ਿਲ�ਆਂ 

ਦੁਆਰਾ ਿਗਿਣਆ ਜ�ਦਾ ਹ,ੈ ਅਤੇ 

ਇਹ ਬ��ਚ ਸਟਾਫ ਦੁਆਰਾ ਫਾਈਲ 

'ਤੇ ਪ©ੇ ਕੀਤਾ ਜ�ਦਾ ਹੈ। 

ਿਜ਼ਿਲ�ਆਂ ਤ� ਪ�ਾਪਤ ਵੱਖ-ਵੱਖ ਨਕਦ, 

ਸਟਾਕ ਅਤੇ ਵਸਤ ੂਖਾਿਤਆਂ ਦੀ ਜ�ਚ 

ਕਰਦਾ ਹੈ। 

©ੁਰੂਆਤੀ ਤਰੌ 'ਤੇ ਿਜ਼ਿਲ�ਆਂ ਤ� ਵੱਖ-ਵੱਖ 

ਖਾਿਤਆਂ 'ਤੇ ਐਫਸੀਆਈ ਦੁਆਰਾ ਕੀਤੀ 

ਗਈ ਕਟੌਤੀ ਅਤੇ ਅਿਧਕਾਰੀ ਤ� ਵਸੂਲੀ 

ਯੋਗ ਰਕਮ ਬਾਰੇ ਸੂਚਨਾ ਪ�ਾਪਤ ਕੀਤੀ 

ਜ�ਦੀ ਹੈ ਅਤ ੇਿਫਰ ਿਜ਼ਿਲ�ਆਂ ਤ� ਲੋੜ�ਦ ੇ

ਦਸਤਾਵੇਜ਼ ਪ�ਾਪਤ ਕੀਤ ੇਜ�ਦੇ ਹਨ ਅਤੇ 

ਪ�©ਾਸਿਨਕ ©ਾਖਾ ਨੂੰ ਭੇਜੇ ਜ�ਦੇ ਹਨ ਅਤੇ 

ਐਫਸੀਆਈ ਦੇ ਮਾਮਲੇ ਿਵੱਚ ਜੀਐਮ 

ਐਫਸੀਆਈ ਪੰਜਾਬ, ਚੰਡੀਗੜ�, ਖੇਤਰੀ 

ਦਫਤਰ ਨਾਲ ਅੱਗੇ ਦੀ ਡੀਿਲੰਗ ਕੀਤੀ 

ਜ�ਦੀ ਹੈ। ,  

1. ਿਵਭਾਗ ਦ ੇਕਾਰੋਬਾਰ ਦ ੇਿਨਯਮ 

2. ਸਟੋਰੇਜ ਬ��ਚ ਦੁਆਰਾ ਬਣਾਈ ਸਟੋਰਜੇ 

ਨੀਤੀ 

3. ਬਜਟ ©ਾਖਾ ਦੁਆਰਾ ਬਣਾਈ 

ਆਵਾਜਾਈ ਨੀਤੀ। 

4. ਦੁਰਘਟਨਾ ਅਤ ੇਹੋਰ ਖਰਚੇ ਿਜਵ� ਿਕ 

MSP ਆਿਦ ਭਾਰਤ ਸਰਕਾਰ ਦੁਆਰਾ 

ਿਨਰਧਾਰਤ ਕੀਤੇ ਗਏ ਅਤੇ ਇੰਸੀਡ�ਟਲ 

©ਾਖਾ ਦੁਆਰਾ ਪ�ਸਾਿਰਤ ਕੀਤੇ ਗਏ। 

ਪੰਜਾਬ ਿਸਵਲ ਸੇਵਾਵ� ਿਨਯਮ ਅਤੇ 

ਖੁਰਾਕ ਅਤੇ ਸਪਲਾਈ ਿਵਭਾਗ ਦੀਆ ਂ

ਹਦਾਇਤ� ਅਨੁਸਾਰ 

 

17  ਚੌਲ ਲੇਖਾ ਸ਼ਾਖਾ (1-3)  ਿਨਰਧਾਿਰਤ ਨੀਤੀ ਦ ੇਅਨੁਸਾਰ 

ਵੱਖ-ਵੱਖ ਿਜ਼ਿਲ�ਆਂ ਤ� ਪ�ਾਪਤ ਿਮੱਲਰ 

ਅਨੁਸਾਰ ਝੋਨĂ  ਦੇ ਸਟਾਕ ਅਤੇ ਅਤੇ 

ਸੀ.ਐਮ.ਆਰ. ਖਾਤੇ ਦੀ ਜ�ਚ 

ਿਜ਼ਿਲ�ਆਂ ਤ� ਪ�ਾਪਤ ਵੱਖ-ਵੱਖ ਸਟਾਕ ਅਤੇ 

ਖਾਿਤਆਂ ਦੀ ਜ�ਚ ਕਰਦਾ ਹੈ। 

1. ਿਵਭਾਗ ਦ ੇਕਾਰੋਬਾਰ ਦੇ ਿਨਯਮ। 

2. ਚਾਵਲ ©ਾਖਾ ਦੁਆਰਾ ਬਣਾਈ ਨੀਤੀ 

3. ਦੁਰਘਟਨਾ ਅਤ ੇਹੋਰ ਖਰਚੇ ਿਜਵ� ਿਕ 

MSP ਆਿਦ ਭਾਰਤ ਸਰਕਾਰ ਦੁਆਰਾ 

 



ਕਰਨਾ।  ਿਨਰਧਾਰਤ ਕੀਤੇ ਗਏ ਅਤੇ ©ਾਖਾ ਦਆੁਰਾ 

ਪ�ਸਾਿਰਤ ਕੀਤੇ ਗਏ 

4. ਬਾਰਦਾਨĂ  ਦੀਆਂ ਦਰ� ਇੰਸੀਡ�ਟਲ 

©ਾਖਾ ਦੁਆਰਾ ਪ�ਸਾਿਰਤ ਕੀਤੀਆਂ ਗਈਆਂ 

ਹਨ। 

18  ਬਜਟ ਫੰਡ ਸ਼ਾਖਾ  1.  ਲੇਬਰ/ਕਾਰਟੇਜ, 

ਟਰ�ਸਪਰੋਟ©ੇਨ, 

ਪੀ.ਈ.ਜੀ.ਗੋਡਾਉਨ ਅਤ ੇ

ਧਰਮ ਕੰਡਾ ਸੰਬੰਧੀ ਿਵਭਾਗ 

ਦੀਆਂ ਨੀਤੀਆਂ ਦਾ ਮੁੱ ਦਾ।  

2.  ਿਵਭਾਗ ਦੇ ਬਜਟ ਦੀ 

ਅਲਾਟਮ�ਟ। 

3.  ਲੇਬਰ/ਕਾਰਟੇਜ, 

ਟਰ�ਸਪਰੋਟ©ੇਨ, ਪੀਈਜੀ ਗੋਦਾਮ 

ਸੰਬੰਧੀ ਦਰ� ਦੀ ਪ�ਵਾਨਗੀ। 

1. ਬਜਟ ਮੈਨੂਅਲ ਦੇ ਿਨਯਮ� ਅਨੁਸਾਰ 

ਿਵਭਾਗ ਦੇ ਬਜਟ ਦੀ ਿਤਆਰੀ। 

2. ਲੇਬਰ/ਕਾਰਟੇਜ, ਟਰ�ਸਪੋਰਟੇ©ਨ, 

ਪੀਈਜੀ ਗੋਦਾਮ ਅਤੇ ਧਰਮ ਕੰਡਾ ਬਾਰੇ 

ਿਵਭਾਗ ਦੁਆਰਾ ਜਾਰੀ ਕੀਤੀਆਂ ਗਈਆਂ 

ਨੀਤੀਆਂ। 

 

19  ਇੰਸੀਡ�ਟਲ ਸ਼ਾਖਾ   
ਹਰ ਫਸਲੀ ਸਾਲ ਹਾੜੀ ਅਤੇ 

ਸਾਉਣੀ ਦੇ ਸੀਜ਼ਨ ਲਈ ਦੇ 

ਮੰਡੀਕਰਨ ਲਈ ਭਾਰਤ ਸਰਕਾਰ ਤ� 

ਪ�ਾਪਤ ਇੰਸੀਡ�ਟਲਜ਼ ਦੀਆਂ ਦਰ� ਨੂੰ 

� ਕਣਕ ਅਤੇ ਝੋਨĂ  ਦੀ ਖਰੀਦ ਲਈ ਹਰੇਕ 

ਫਸਲੀ ਸਾਲ ਹਾੜੀ ਅਤੇ ਸਾਉਣੀ ਦ ੇ

ਸੀਜ਼ਨ ਦ ੇਮੰਡੀਕਰਨ ਲਈ , ਸੀਜ਼ਨ 

ਅਨੁਪਾਤ ਦੀਆ ਂਦਰ� ਦਾ ਪ�ਸਤਾਵ 

ਿਤਆਰ ਕਰਨਾ ਅਤੇ ਇਸਨੂੰ ਭਾਰਤ 

1. ਪੰਜਾਬ ਵੇਿਲਊ ਐਿਡਡ ਐਕਟ 2005 

2. ਪੰਜਾਬ ਇਨਫਰਾਸਟਰਕਚਰ 

ਿਡਵੈਲਪਮ�ਟ ਐਡਂ ਰੈਗੂਲੇਸ਼ਨ ਐਕਟ 

2002  

3.ਪੰਜਾਬ ਐਗਰੀਕਲਚਰ ਪ�ੋਿਡਊਸ ਐਡਂ 

 



ਅੰਿਤਮ ਰੂਪ ਦੇਣ ਲਈ।  ਸਰਕਾਰ ਤ� ਅੰਿਤਮ ਰੂਪ ਦੇਣ ਲਈ। 

� ਬਾਰਦਾਨĂ  ਦੇ ਫੰਡ D.G.S.&D ਨੂੰ 

ਕੋਲਕਾਤਾ ਭਜੇਣਾ। । 

� ਹਰੇਕ ਫਸਲ ਲਈ ਆਈ.ਡੀ. ਫੀਸ/ਸ{ੈਸ 

ਅਤੇ ਵਟੈ ਅਤ ੇਬੋਨਸ ਦਾ ਭਗੁਤਾਨ ਕਰਨ 

ਸੰਬੰਧੀ ਫੀਲਡ ਦਫਤਰ� ਨੂੰ ਿਨਰਦੇ© 

ਜਾਰੀ ਕਰਨਾ। (ਕਣਕ ਅਤ ੇਝੋਨਾ). 

� ਅਨਾਜ ਦੀ ਖਰੀਦ ਲਈ CCL ਰਾਹ� 

ਫੰਡ� ਦਾ ਪ�ਬੰਧ ਕਰਨਾ। 

ਮਾਰਿਕਿਟੰਗ ਐਕਟ 1961 

20  ਕੰਪਾਈਲੇਸ਼ਨ ਸ਼ਾਖਾ  ਬੈਲ�ਸ ©ੀਟ ਿਤਆਰ ਕਰਨਾ, ਰਾਜ 

ਦੀ ਖਰੀਦ ਏਜੰਸੀਆਂ ਨਾਲ ਉਧਾਰ 

ਲਏ ਗਨੀ ਬਲੇਜ਼ ਦੇ ਖਾਤੇ ਦਾ 

ਿਮਲਾਨ ਅਤੇ ਠĂ ਕਾ ਕਰਮਚਾਰੀਆਂ 

ਦੀ ਸਮ�-ਸਮ� 'ਤੇ ਠĂ ਕਾ ਿਮਆਦ ਿਵਚ 

ਵਾਧਾ ਅਤੇ ਉਹਨ� ਦੀ 

ਿਨਯੁਕਤੀ/ਿਰਕਾਰਡ ਦੀ ਸ�ਭ-

ਸੰਭਾਲ । 

ਬੈਲ�ਸ ©ੀਟ ਿਤਆਰ ਕਰਨਾ, ਰਾਜ ਦੀ 

ਖਰੀਦ ਏਜੰਸੀਆਂ ਨਾਲ ਉਧਾਰ ਲਏ ਗਨੀ 

ਬੇਲਜ਼ ਦ ੇਖਾਤੇ ਦਾ ਿਮਲਾਨ ਅਤੇ ਠĂ ਕਾ 

ਕਰਮਚਾਰੀਆਂ ਦੀ ਸਮ�-ਸਮ� 'ਤੇ ਠĂ ਕਾ 

ਿਮਆਦ ਿਵਚ ਵਾਧਾ ਅਤ ੇਉਹਨ� ਦੀ 

ਿਨਯੁਕਤੀ/ਿਰਕਾਰਡ ਦੀ ਸ�ਭ-ਸੰਭਾਲ । 

ਮੌਜੂਦਾ ਸਾਲ ਦੇ ਪੰਜਾਬ ਿਵੱਤੀ ਿਨਯਮ� 

ਅਨੁਸਾਰ। 

 

21  ਜੀ.ਪੀ.ਐਫ. ਸ਼ਾਖਾ  1. ਵਧੀਕ ਡਾਇਰੈਕਟਰ-ਕਮ-

ਕੰਟਰੋਲਰ ਫਡੂ ਅਕਾ�ਟਸ-ਅੰਿਤਮ 

ਭੁਗਤਾਨ� ਅਤੇ ਨਾ-ਵਾਪਸੀਯੋਗ 

ਕੇਸ ਨੂੰ ਪੇ© ਕਰਨ ਲਈ ਕਲਰਕ ਿਫਰ 

ਇਸ ਨਾਲ ਨਿਜੱਠਣ ਲਈ ਹੱਥ ਵਟਾ�ਦਾ 

ਹੈ ਅਤੇ ਸੀਨੀਅਰ ਆਡੀਟਰ ਕੋਲ ਜਮ�� 

ਪੰਜਾਬ ਸੀਐਸਆਰ ਵਾਲੀਅਮ-2 ਦਾ 

ਅਿਧਆਇ 13। 

 



ਅਡਵ�ਸ ਨੂੰ ਮਨਜ਼ਰੂੀ ਦੇਣ ਲਈ।  ਕਰਦਾ ਹ ੈਜੋ ਿਕ ਸਹਾਇਕ ਕੰਟਰੋਲਰ, 

ਿਵੱਤ ਅਤ ੇਲੇਖਾ ਿਫਰ CFA ਵਧੀਕ 

ਡਾਇਰੈਕਟਰ-ਕਮ-ਕੰਟਰਲੋਰ ਫੂਡ 

ਅਕਾ�ਟਸ ਨੂੰ ਅੰਿਤਮ ਆਦ©ੇ� ਲਈ 

ਭੇਿਜਆ ਜ�ਦਾ ਹੈ। 

22  ਯੂ.ਆਈ.ਡੀ. ਸੈ{ਲ  ਸਟੇਟ ਰਿਜਸਟਰਾਰ, UID ਆਧਾਰ 

ਐਕਟ, 2016 ਦੇ ਉਪਬੰਧ� ਨੂੰ ਲਾਗੂ 

ਕਰਦਾ ਹ ੈਅਤੇ UIDAI, ਭਾਰਤ 

ਸਰਕਾਰ, ਵੱਖ-ਵੱਖ ਕ�ਦਰੀ 

ਮੰਤਰਾਿਲਆਂ, ਰਾਜ ਿਵਭਾਗ� ਅਤ ੇ

ਪ�ੋਜੈਕਟ ਦੇ ਅਧੀਨ ਹਰੋ ਿਹੱਸੇਦਾਰ� 

ਨਾਲ ਤਾਲਮਲੇ ਕਰਦਾ ਹੈ। 

ਰਿਜਸਟਰਾਰ ਦਫ਼ਤਰ ਰਾਜ ਿਵੱਚ 

ਆਧਾਰ ਨਾਮ�ਕਣ ਬੁਿਨਆਦੀ ਢ�ਚੇ 

ਦੀ ਿਸਰਜਣਾ, ਤਕਨੀਕੀ ਉਪਕਰਨ� 

ਦੀ ਖਰੀਦ, ਜਨਤਕ ਸੇਵਾਵ� ਪ�ਦਾਨ 

ਕਰਨ ਿਵੱਚ ਸੁਧਾਰ ਲਈ ਨਵ� 

ਆਧਾਰ ਆਧਾਿਰਤ ਅਰਜ਼ੀਆਂ ਦੀ 

ਸੰਕਲਪ ਨੂੰ ©ਾਮਲ ਕਰਨ ਦੇ 

ਫੈਸਿਲਆ ਂਨੂੰ ਵੀ ਸੰਭਾਲਦਾ ਹੈ। 

ਨĄ ਡਲ ਅਫਸਰ, UID ਪੰਜਾਬ, UID 

ਪ�ੋਜੈਕਟ ਪੰਜਾਬ ਨਾਲ ਸਬੰਧਤ ਰੋਜ਼ਾਨਾ 

ਚੱਲ ਰਹੀਆਂ ਗਤੀਿਵਧੀਆਂ ਦੀ ਿਨਗਰਾਨੀ 

ਕਰਦਾ ਹ ੈਅਤੇ UID PMU ਟੀਮ ਨੂੰ ਰਾਜ 

ਦੇ ਪ�ੋਜੈਕਟ ਨੂੰ ਪ�ਭਾਵ©ਾਲੀ ਢੰਗ ਨਾਲ 

ਲਾਗੂ ਕਰਨ ਅਤੇ ਚਲਾਉਣ ਿਵੱਚ 

ਸਹਾਇਤਾ ਕਰਦਾ ਹੈ। 

UIDAI, GoI ਦੀ ਪਾਲਣਾ ਿਵੱਚ  UIDAI, GoI ਦੀ ਪਾਲਣਾ ਿਵੱਚ 



23  ਪੀ.ਈ.ਜੀ. ਸੈ{ਲ     

24  ਆਰ.ਟੀ.ਆਈ.     

25  ਿਨਕਾਸ ਸ਼ਾਖਾ     

 


